MARIA DE LOURDES LUCERO DURAN

R.U.T. 13.948.344-8

NACIONALIDAD Chilena
FECHA DE NACIMIENTO 14 de septiembre de 1980
TELEFONOS DE CONTACTO 488250 - 84644625

E-MAIL mluceroduran@gmail.com

LICENCIA DE CONDUCIR Si, clase B.

Antecedentes académicos

ENSENANZA BASICA Completa
ENSENANZA MEDIA Completa

ESTUDIOS SUPERIORES CONTADOR GENERAL

INACAP LA SERENA
Titulada en Septiembre 2011

Experiencia laboral

EXPERIENCIA

LABORAL Griffith Drilling Ltda.

Febrero 2012 a La Fecha

Cargo: Analista de Contratos Mineros

Trabaja directamente con los Contratos de Perforaciones Mineras,
para poder generar estados de pago mensuales de los trabajos
realizados en faena, enviar los EP a clientes ( South American Silver,
Minera Relincho Copper, Minera Hochschild Chile) Segun informes
de faena y apoyandose de forma directa de cada contrato por

Proyecto, con 10 maquinas operativas de perforacién, analisis



estadisticos para mejoras en gestidn, resimenes de venta anuales,
coronas, aditivos, facturacion y seguimiento de pago.

Apoyo en Departamento de Logistica relacionado directamente con
adquisiciones de compra, 6rdenes de compra, se desempefa
también en la misma empresa en el Departamento de Operaciones
(Coordinacién de Turnos, compra de pasajes y relacién laborales con
los trabajadores, en Finanzas en el area de procesos de facturas de

proveedores.

Boart Longyear Chile Ltda.

Junio 2010 a Enero 2012

Cargo: Asistente Comercial

Area de Desempefio: Departamento Comercial

Trabaja directamente con los proyectos de Perforaciones Mineras,
con mas de 52 Maquinas de Perforaciones (superficie, aire reverso,
underground) en las que debe procesar la Informacion de cada
faena, (Quebrada Blanca, Lobo Marte, Candelaria, Andina,
Caserones, Cerro Casales, El Abra, El Morro, Santa Clara, Yolanda,
Carmen de Andacollo, Relincho, Caspiche) generar estados de
pago, facturacion, resumen de venta, provision de venta, relacion
con clientes, planillas de control (aditivos, coronas), trabajo en la

presentacion y estudios de licitaciones.

Entel S.A.

Abril 2010 a Mayo 2010

Area de desempefio: Ejecutiva Venta.

Inicia trabajos en Entel S.A. trabajando directamente con area

Empresas relacionada directamente en negocio de comunicaciones.




Banco Santander Banefe

Octubre 2005 - Noviembre 2007

Cargo: Asesor Financiero

Area de desempefio: Asesor Financiero

Se inicia trabajando en Santiago pero luego, por motivos familiares,
se traslada a La Serena. Participa en diversos cursos y seminarios de
capacitacion Bancaria. A fines del afio 2007 se retira para iniciar

estudios de Contabilidad General durante los afios 2008 — 2009.

Maria Elena Rencoret y Cia Ltda.

Enero 2004 - Septiembre 2005

Cargo: Administradora

Actividad de la empresa: Estacion de Servicio

Administrador Estacion de Servicio YPF Peumo.
a cargo de personal, contratacion de personas, procesos de compra
y venta de insumos, remuneraciones, créditos, facturacion y

cobranza.

Automotriz San Miguel

Enero 2003 - Enero 2004

Cargo: Secretaria Recepcionista
Actividad de la empresa: Transporte y Combustibles
Se inicia en la empresa como secretaria para después hacerse cargo

de la administracion y control del taller mecanico.

Hosteria San Vicente

Enero 2000 - Enero 2003

Cargo: Recepcionista
Actividad de la empresa: Hoteleria / Restaurantes

Trabaja como secretaria Recepcionista de Hosteria San Vicente



IDIOMAS

SOFTWARE
TECNOLOGIAS

Varios

Abril 1996 - Diciembre 1999

Actividad de la empresa: Comercio Minorista

Area de desempefio: Ventas

paralelamente a sus estudios secundarios, trabaja en supermercados
como cajera, reponedora, promotora etc. (medias jornadas y fines de

semana)

Espafiol (nativo)

Inglés (Nivel Basico)

Office, Nivel Usuario

Software ERP Manager, Softland, MXP, Oracle
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